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Supercharge your Meeting -
Die Besprechungsnotizen
(Microsoft Loop) in Microsoft
Teams clever nutzen

’ﬁ Montag, 15.04.2024
@ 16:00 Uhr
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Microsoft Loop

Supercharge your Meeting
Die Besprechungsnotizen in Teams
clever nutzen

#MrRedCap #MrRedShoes
#CollaborationOnSteroids #ThinkOutsideTheBox
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Allianz Lebensversicherungs-AG
AddOn Systemhaus GmbH

Microsoft Deutschland

Skillkom GmbH




christoph.twiehaus@skillkom.de
0172 3239737

@ChTwiehaus
E christoph_twiehaus

Kontakt




Meetings und ihre
Herausforderungen

* Agenda

* Notizen und/oder Protokolle
e Aufgaben

* Follow Ups & Updates

B Unsere individuellen
Vorlieben und Gewohnheiten




Die |dee....

Microsoft Loop ist die Idee einen
leistungsfahigen und flexiblen
Arbeitsbereich (Canvas) mit Komponenten
zu vereinen, die sich frei im M365 Kontext

bewegen lassen und Gber Microsoft 365
Apps hinweg synchron bleiben.

B Endlich reden wir wirklich iiber Zusammenarbeit
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E]_q QOutlook

Aufgaben per E-Mail sende

[t Excel

Haushalten, planen und berechnen.

Power Bl

Umsetzbar

Datendashbo

Lists

=

Erméaglicht Benutzern das Erstellen, Freigeben und
MNachverfolgen von Daten in Listen.

Stream

“"wa Insights a Whiteboard

. Plannar ‘ Powar Anns b Power Automate
. . _Eﬁ_-‘
[@g Fforms &P Insights zin
Passen Sie Umfragen und Quizze an, und erhalten Héhere Produktivitit und ein besseres
Sie Echtzeitergebnisse. Wohlbefinden mit Microsoft Viva Insights. .
= herheit
f\ Loop & OneDrive
Teams erméglichen, gemeinsam zu denken, zu Dateien, Fotos und mehr sicher speichern. 1o
ormationen v

planen und zu erstellen.
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e Yammer

ateien und m




Das Loopiverse
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Microsoft Loop

Think, plan, and c

 Komponenten (Loop Components)
» Seiten (Loop Pages)
* Arbeitsbereiche (Loop Workspaces)
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Loop Components
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Microsoft Loop

Think, plan, and
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Aufzdhlungszeichen
Checkliste
Nummerierte Liste
Absatz

Tabelle
Abstimmungstabelle
Aufgabenliste

Q&A

Umfragen

Statusnachverfolgung

Collaborative Meeting
Notes

Kanban Board
Teamrickblick

Code

Created by Christoph Twiehaus | April 2024

Microsoft Loop
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Was speichert Loop?
(Components)

“Canvas”
* xyz.loop

* Mit zusatzlichen Components
erweiterbar

* Vollstandige Integration in M365
* Filter
* Mein Inhalt

* loop.microsoft.com




Copy or not? ...oder warum bei Loop
kopieren nicht kopieren ist... €9

ﬁ AW (810) = Got tasks Let the robots do it

Demo Loop Liste




Loop und seine Speicherorte

# Speicherorte Loop

= OneDrive fiir Loop Components, die in
TeamsCHAT, Outlook, Word (Online),
Whiteboard angelegt werden

® SharePoint Teamsite fiir Loop Components, die in
einem Teams-Kanal (Beitrag oder
Anklindigung) angelegt werden

= SharePoint Premium (ehemals SharePoint
Repository Services), fir Loop Workspaces,
Loop Pages und alle Loop Components
bzw. Buildung Blocks, die innerhalb der Loop
App generiert werden

Good 2 Know

* Auf den Speicherort in SharePoint Premium
kann nicht direkt (via URL 0.3.) zugegriffen
werden

# Stolperstellen ' Good 2 Know

Die Loop-Canvas-Datei, die beim ersten Anlegen einer
Loop Component erzeugt wird, kann ohne
Funktionseinschrankungen von OneDrive
nach SharePoint und vice versa verschoben
werden
(Ausnahme: Loop-Canvas-Datei mit
Meeting-Notizen (Collaborative Meeting
Notes))

Loop Components, die in einem Word-File innerhalb
eines Teamskanals erstellt werden, werden
im OneDrive des Erstellers gespeichert

Loop Components, die in einem Kanal-Beitrag oder
einer Kanal-Anklndigung erstellt werden,
werden im mit dem Kanal verknipften
Dateiordner in der SharePoint-Teamsite
gespeichert




Wo speichert Loop?
Pages & Workspaces

(ObJeiches




My files

Loop Speicherort
OneDrive

Mame -~

Apps
Loop Components werden in Abhangigkeit von der

Loop enabled App in der sie erstellt werden in
OneDrive Ordnern gespeichert: Attachments

B Outlook = Attachments
B TeamsCHAT = Microsoft Teams Chat Files
B Word (Online) = Word Loop Files

B Teamsmeeting = Meetings (Collaborative Meeting
Notes)

B Whiteboard = Whiteboards B rdinas
( ! dortim Unterordner Components ! ) o ngs

Wleetings

Microsoft Teams Chat Files

B OneNote = OneNote Loop Files

Whiteboards

(OhSecbes Word Loop Files



Loop Speicherort
SharePoint
Teamsite

Loop Components aus Teamsbeitragen oder -
Ankundigungen werden in Abhangigkeit vom Channel
im dem sie erstellt werden in Ordner der SharePoint

Teamsites gespeichert: B Loop Features > Documents > Loop UG -December MeetUp

0 Name Modified ~ Modified By ~

B Standardchannel = Ordner, der auf der
SharePoint-Teamsite mit Kanal verknupft

Christoph | Digital Cop

f)=| Loop Components in Channels.lcop

ist
Loop Features - Private > Docur Private &
® Private Channel = Ordner (,Name des  Private
|11 Name -~ Modified ~ Modified By ~

Channel”) in der Private Channel Teamsite

Christoph | Digital Cog

f)=| Plannerin Priv Channelloop

B Shared Channel = Ordner , Shared
Documents” in der Shared Channel B Loop Features-Shared > Documents > Shared Documents ®

Teamsite
|11 Name Modified -~ Modified By

Christoph | Digital Cog

Loop Planner in Shared Channelloop

(OTichens



Bitte dran denken

Erst reden, dann machen

Kommunikation, Kommunikation,
Kommunikation

Leitplanken definieren

Regelmalig den eingeschlagenen
Weg lberprifen







christoph.twiehaus@skillkom.de
0172 3239737

@ChTwiehaus
E christoph_twiehaus

Kontakt
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